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COMO USAR O ARQUIVO “AGENDA FINANCEIRA” - CARTAO BNDES

INTRODUCAO

Este manual destina-se a orientar os fornecedores (fabricantes e distribuidores) e Adquirentes a

utilizarem o arquivo “Agenda Financeira” no Portal de Operacoes do Cartio BNDES
(www.cartaobndes.gov.br).

1. SOLICITANDO O ARQUIVO “AGENDA FINANCEIRA”

O fornecedor devera acessar a area restrita do site do Cartao BNDES, clicar em “Entrar” e
autenticar-se como usuario de Pessoa Juridica.

Clicar no menu lateral “Solicitar Arquivos”.
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Alterar Senha

Existem produtos NAO CLASSIFICADOS em seu catdlogo. Clique no n® de referéncia
do produto e no botdo "Classificar" para associar uma categoria ao produto. Depois
Cadastro de Produtos sqlicite a a_tivagéu 1210_ cata’lugu através do botdo "Solicita ativacdo do catdlogo”.
Clique aqui para exibir o catalogo.

Cadastro de Usuirios

Fabricantes

Faca sua Venda Existem produtos EM ATIVAGAO em seu catdlogo ha mais de 15 dias. Contacte o
Gestor de sua empresa para verificar os ajustes necessarios.Clique aqui para exibir

Faca outra Afiliagio o catalogo.

Dados Cadastrais

pedidos Yeja como montar seu Catdlogo de Produtos no Portal

Montagem de Manual do Fornecedor - Montagem de Catdlogo (POFY

Solicite seu Cartio catalogo Manual do Fornecedor - Montagem de Catalogo (DOC

Distribuid Manual do Fornecedor - Redimensionamento de Imagens (POFY
isrbuidores Tratamento de Imagens

Manual do Fornecedor - Redimensionamento de Imaaens (DOCH

Selecionar o item “Agenda Financeira” para gerar o arquivo e clicar no botao “Avancar”.
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Arguiv

Alterar Senha Solicitacado de arguivo

Selecione o tipo de arquivo a ser gerado
Cadastro de Usudrios

Cadastro de Produtos ‘ O Agenda Financeira

Fabricantes © Dados de Pedidos de Distribuidares

Faca sua Venda

Faca outra Afiliaco @
Dados Cadastrais

Pedidos

Soliritar Armivns
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Na opcao “Filtros de dados”, selecionar o critério de pesquisa para o “Emissor” ou a “Bandeira”
do Cartao BNDES. Caso nenhum filtro seja selecionado, a pesquisa vai abranger todos os pedidos
relacionados aos emissores/bandeiras do Cartao BNDES.

Na opcao “Filtro de data”, os campos “Data Inicial” e “Data Final” deverdo corresponder ao
periodo de abrangéncia da pesquisa, indicando a data de autorizacdo do pedido. Apds o
preenchimento, deve-se clicar em “Avancar”.
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(Fabr. /Distr. Arquivo =

Alterar Senha Selecdo de filtros para gerar arquivo: Agenda Financeira
Filtros de dados

Cadastro de Usuirios

Cadastro de Produtos Emissor i Bandeira -
Selecione. .. » selecione... b

Fabricantes REAC L e b L 4 | Widiadoett L AR LR _J

Filtro de data

Faca sua Venda

Faca outra Afiliagio Data Inicial Data Final
(ddfrmmiasas) (ddfrrimiassa)
Dados Cadastrais

Pedidos
Solicitar Arquivos /) Yoltar @
Solicite seu Cartio

Distibuidores Datas de autorizacao
dos pedidos, que
correspondem  ao
periodo de pesquisa.

Uma tela sera exibida com o arquivo resultante da pesquisa. Clique na opcao “Download arquivo”
e sera disponibilizado o resultado da pesquisa solicitada, em formato “.lot” (bloco de notas). Salvar
O arquivo com essa extensao.

Alterar Senha Consulta do Arquivo

Dados do Proprietdrio do Arquivo
tadastro de Ususrios

Cadastro de Produtos CNPI Nome
00.915.172/0001-95 BHDES Teste

Dados do Arquivo

Fabricantes
Faga sua Venda

Faca outra Afiliacio Tipo Data de Entrada Situacdo

Agenda Financeira 21/09/2009 Processado
Dados Cadastrais
Pedidos gumern
Solicitar Arquivos
P— p— N de linhas do arq. Tamanho
alicite seu tartao 33 7 Kb Download arquivo
Distribuidores
Pedidos Distribuidores Como usar este arquivo
Manuais
Reconectar Critérios utilizados na busca:

Emissor; Todos
Bandeira: Todas
Data Inicial; Ndo Informada
Data Final: Ndo Informada
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2. MANIPULANDO O ARQUIVO “AGENDA FINANCEIRA”

Abrir o arquivo no Bloco de Notas e salva-lo no formato xls (Excel), para que possa ser trabalhado,
conforme passos abaixo descritos.

Este & seu acess

'Fabr. /Distr. Arquivo = Tipos de Arguivo @

Consulta do Arguivo
Dados do Proprietario do Arquiva

Alterar Senha

tadastro de Usuarios

tadastro de Produtos CNPI Nome

Fabricantes

Faca sus Vanda g

Favmouta ARLACEY Salvar como

Dados Cadastrais Salvar em: ,_@ Deskiop ~ | D P B
Redidos |E3meLs documentos
Solicitar Arquivos _3 | @ Mew compuitador
Solicite seu Cartio Documentos | %2Mevs locais de rede
recentes |Z3PDFCreatorSpool

Distibuidores ———3 | [&2Pessoal

Frs 1
Pedidos Distribuidores La aaAtaho para Fomento
ARG Desktop e Atalho para produtos em ativagdo
Reconac ta

keus

documentos
o
58

Meu computador

o«

>

Meus locais de |
rede

Mome do arguivhes genda_Financeira o o=
Salvarcomotipo: | Jot Documento v | [ cancelar |
O layout do arquivo é o que se segue:
# |Nome do Campo Descricao F T | Posicao
1 N¢ do Pedido Ndmero do pedido. N | 10 1-10
2 N¢ do TID Ndmero do ldentificador da Transacdo (TID) A | 40 11-50
3 Data de Captura Data de captura da transacdo (AAAAMMDD) | N 8 51-58
4 N¢ da Nota Fiscal Ndmero da(s) nota(s) fiscal(is) A | 100 | 59-158
s Data prevista para crédito (AAAAMMDD).
5 Data de Crédito lgual a Data Captura + 30d. N 8 |159-166
6 | Valor de Autorizacdo Yal(?r total auTon;ado para o pedido com 12 N | 18 | 167-184
inteiros 6 decimais.
7 CNPJ do Comprador CNPJ do comprador. Al 14 |185-198
8 Usudrio Responsavel pela Usuario responsavel pela venda. A | 55 |199-253
Venda
9 Nome da Bandeira Nome da Bandeira. A | 20 |254-273
10 Nomg Fantasia do Nome Fantasia do Adquirente. Al 19 274
Adquirente
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Para formatar o arquivo, seguir os procedimentos:

* Abrir o arquivo no Excel:

Arquivo Pigina Inicial Inserir Desenhar  LayoutdaPégina  Férmulas Dados Revisio Exibir Automatizar  Ajuda

© Comentarios
\Q[j & [ Aptos Narrow N T S o ) Geral v @ @ E/ B inserir ~ v Z\? /O {:% @ "5
Cilar [S NT svH-lo-A|= =B @ % oo|® 8 c::::::::fv Fon;;abt:lr;fmo Eé:::‘sadf E::;’mj : i‘:;i:‘:aj SLEIcu:(al:z"a;ri Cnniwderlcwahdada Suplementos Coiulm
Area de Transferén... & Fonte 13 Alinhamento 1 Namero & Estilos. Células Edicio Confidencialidade Suplementos N
AL vii fe~ | 00000226152025092315092854569 20250923 20251024000000005000000000002AT7DR000142ALESSANDRA SLEMAN CARDOSO Elo Cielo v
A B c D E F G H | J K L M N
1 00000226'152025092315092854569 20250923 20251024000000005000000000002AT7DF
2
* Selecionar a coluna A e converter o texto para colunas de uma tabela:
Arquivo  Pagina Inicial  Inserir  Desenhar  Layout da Pagina  Férmulas Revisio Exibir  Automatizar  Ajuda | & Comentarios |
[ De Text/csv & Dalmagem ~ T\ [T Consultas e Conexaes ? —— E? 8f Agrupar  ~
5] 3 D B
Obter B DaWeb [® Fontes Recentes Atualizar /@ M@ E‘ Filtro Testede Planilhade | 20 Desagrupar -
Dados~ [ De Tabela/Intervalo [ Conexdes Existentes  Tudo 5oes oedas S8 Avangado Hipéteses v Previsio | Eff] subtotal
Obter e Transformar Dados Consultas e Conexdes Tipos de Dados Classificar e Filtrar Previsdo Estrutura de Tépicos & L
AL v S| 00000226152025092315092854569 20250923 20251024000000005000000000002AT7DRO00142ALESSANDRA SLEMAN CARDOSO Elo Cielo >
A B @ D E F G H | J K L M N H
1 00000226|152025092315092854569 20250923 20251024000000005000000000002AT7DF
2
3
* Inserir as quebras de coluna conforme as posicoes de cada campo informadas no layout
do arquivo.
ALx R | 1 £ | \rednivar Y iAWY paia
Assistente para conversdo de texto em colunas - etapa 1de 3 ? X {8
a:
O assistente de texto especificou os dados como Largura fixa.
Se estiver correto, escolha "Avancar’ ou escolha o tipo que melhor descreva seus dados. D(

Tipo de dados originais

Escolha o tipo de campo que melhor descreva seus dados:
)' O Delimitado Caracteres como virgulas ou tabula¢des separam cada campo.

ampos sao alinhados em colunas com espacos entre cada campo.

Visualizacdo dos dados selecionados:

D000022€1520250923150928545¢€9 20250923

1
3]
4]
|s]

X

)

<

D —
Cancelar < Voltar { Avancar > ’ Concluir
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Assistente para conversdo de texto em colunas - etapa 2 de 3

Esta tela permite que vocé defina as larguras dos campos (quebras de coluna).
Linhas com setas significam uma quebra de coluna.

Para CRIAR uma linha de quebra, clique na posicdo desejada.
Para EXCLUIR uma linha de quebra, clique duas vezes na linha.
Para MOVER uma linha de quebra, clique na linha e arraste-a.

Visualizacdo dos dados

Cancelar < Voltar Concluir

Assistente para convers3o de texto em colunas - etapa 3 de 3

? X
Esta tela permite que vocé selecione cada coluna e defina o formato dos dados.
Formato dos dados da coluna
O Geral o .
= ‘Geral’ converte valores numéricos em numeros, valores
O Texto de data em datas e todos os valores restantes em texto.
O Data:  DMA v Avancado...
(O N&o importar coluna (ignorar)
Destino: | SAS1 4+
Visualizacdo dos dados
[k zekal
5092315052854545 20250823
Cancelar < Voltar Avancar >

Ap6s a configuracao do arquivo, cada coluna da planilha em Excel correspondera ao campo
respectivo do layout do arquivo.
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3. CENTRAL DE ATENDIMENTO DO CARTAO BNDES

A Central de Atendimento do BNDES atende no ndmero 0800-702-6337, para todo o pais. O
horario de atendimento é das 8h as 20h, nos dias uteis.

E possivel ainda enviar mensagem pelo Fale Conosco do BNDES
(www.bndes.gov.br/faleconosco).

Informacoes sobre o Cartao BNDES também podem ser obtidas acessando a pagina inicial do site
do Cartao BNDES (www.cartaobndes.gov.br), clicando nos menus “Duvidas” ou “Manuais”, ou
ainda assistindo ao nosso tutorial, clicando no menu “Assista ao Tutorial”.

O menu ”Duvidas” contém, no dltimo item, as noticias mais recentes de interesse dos usuarios
do Portal do Cartdao BNDES. As novidades mais relevantes sao publicadas também no “Fique em
Dia”, disponivel na parte inferior da pagina inicial.

Esta disponivel ainda, no menu “Regras”, o documento que contém as Normas de Utilizacao do
Portal de Operacoes do Cartao BNDES, que regulam os procedimentos a serem adotados pelos
Fornecedores na realizacdo das transacoes no ambito do Portal de Operacdes do Cartao BNDES.
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